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Dear Client,

My name is Cirilo Gomez and | am your court-appointed attorney regarding your criminal matter in Pasco
Municipal Court. The purpose of this letter is to inform you of the best ways to communicate with me so that |
can effectively represent you.

Phone Calls
My office is open Monday through Friday from 8am to 5pm and you can call me anytime during those
office hours at (509) 783-5551. However, the best time to call me in my office is on the following days and times:
Tuesday from 10:00 am — 2:00 pm
Thursday from 10:00 am — 2:00 pm

If you call and | am unable to answer the phone, please leave a detailed message including: your name,
case number, your phone number, and the reason for your call. | will try to call you back within the next 2
business days.

Meetings
The days and times indicated above have been reserved for meetings with clients. If you would like an

appointment to discuss your case, please call my office and set up an appointment with the receptionist. If you
require an appointment outside of these reserved dates, please let me know in order to best accommodate your
scheduling needs.

E-mails
Please feel free to e-mail me with questions or concerns about your case. My e-mail address is
cgomez@rihr-law.com. | check my email regularly and will get back to you within 2 business days.

If you want to provide evidence to me about your case you can use the following methods:
1. Wait and give it to me in court at your pre-trial hearing.

2. Provide it to me during a scheduled meeting.

3. Putitin asealed envelope addressed to me and give it to my receptionist; or

4. Scan and email me the evidence.

Emergencies
If you have an emergency and cannot make it to court, contact me as soon as possible with a detailed

description of the emergency and any documents to support your emergency. | check my emails before going into
court in case I receive emergency e-mail notices from clients. This will allow me to make the proper request for a
continuance. Please note, it is entirely up to the Judge to decide whether to continue the case or issue a warrant for
missing court. Even if your emergency is explained to the Judge, it may still be possible to get a warrant.

Thank you for your understanding. | look forward to representing you on your case.

Cirilo Gomez
Attorney
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Estimado Cliente,

Mi nombre es Cirilo Gomez y soy su abogado designado por la corte sobre su caso del asunto criminal
pendiente en la Corte Municipal de Pasco. El propésito de esta carta es para informarle de las mejores maneras de
como comunicarse conmigo para que yo pueda efectivamente representarlo(a).

Llamadas telefonicas
Mi oficina esta abierta de Lunes a Viernes de las 8am hasta las 5pm y me puede Ilamar a cualquier hora
durante esas horas de la oficina al (509) 783-5551. Sin embargo, el mejor tiempo para Illamarme en mi oficina es
durante los siguientes dias y horarios:
Martes de 10:00 am — 2:00 pm
Jueves de 10:00 am — 2:00 pm

Si me llama y no puedo tomar su llamada, por favor deje un mensaje detallado incluyendo: su nombre,
numero de caso, numero de teléfono, y la razon de su llamada. Tratare de regresar su llamada dentro de 2 dias de
negocio.

Juntas

Los dias y horarios indicado arriba han sido reservado para juntas con clientes. Si le gustaria una cita para
platicar sobre su caso, por favor de llamar a mi oficina y programar una cita con la recepcionista. Si requiere una cita
fuera de las fechas reservadas, por favor déjeme saber para tratar de mejor acomodar sus horarios.

Correo electronico

Por favor siéntase libre de mandarme un correo electrénico si tiene preguntas o preocupaciones sobre su caso.
Mi correo electrénico es cgomez@rihr-law.com. Yo reviso mi correo electrénico regularmente y responderé dentro de
2 dias de negocio.

Si quiere darme evidencia a mi sobre su caso, puede usar los siguientes métodos:

1. Esperar y darmela a mi en corte durante su audiencia preliminar

2. Déarmela durante una cita programada

3. Poner la evidencia en un sobre sellado dirigido a mi y darselo a mi recepcionista; o
4. Escanearlo y enviarmelo por correo electrénico

Emergencias
Si tiene una emergencia y no puede atender su audiencia en corte, comuniquese conmigo lo méas pronto

posible con una descripcion de su emergencia y cualquier documento que tenga para apoyar su emergencia. Yo reviso
mi correo electrénico antes de ir a corte por si acaso recibo noticias de emergencia por correo electrénico de parte de
clientes. Esto me permite hacer las solicitudes apropiadas para continuar su audiencia preliminar a otra fecha. Por
favor tenga en mente que el Juez es el que hace la determinacion sobre si se continuara su audiencia o otorgar una
orden de arresto por fallar su audiencia. Aunque se le explique su emergencia al Juez, es posible que tenga una orden
de arresto.

Gracias por su entendimiento. Estoy anticipado en representarlo(a) a usted sobre su caso.
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